Зачетная практическая  работа

по теме: «Текстовый и графический редактор».
Учащиеся должны уметь:
                    1.  вводить и редактировать текст.

                    2.  оформлять текст в список.

                    3.  пользоваться разнообразными шрифтами и начертаниями.

                    4. производить выравнивание текста.

                    5.  устанавливать междустрочный интервал и интервал внутри строки.

                    6. устанавливать абзацные отступы.

                    7. форматировать текст при помощи линейки.

                     8. создавать простейшие графические объекты.

                     9. строить таблицы.

«3» -выполнено 2 и 3 задание

«4» - выполнение 2,3 и начато 1 или 1 и 2 –выполнено полностью

«5» - выполнены все задания

Порядок выполнения работы.
1. Открыть папку Задания для 10 класса в моих документах, открыть файл текст, сохранить его в своей папке. 

2. разбейте текст на абзацы.

Текст – это связанное по смыслу и грамматически высказывание в устной или письменной форме. Основными признаками текста являются связность и цельность.

Предложения, входящие в текст, расположены в определённом порядке. Это создаёт связность текста.

Цельность тексту придаёт смысловое единство. Каждый текст заключает в себе определённое содержание, то есть имеет свою тему.

Предложения в тексте объединяются не только темой, но и основной идеей. Несколько предложений, выражающих одну мысль, оформляют отдельным абзацем.

3. Измените в тексте шрифт согласно образцу.
Текст – это связанное по смыслу и грамматически высказывание в устной или письменной форме. Основными признаками текста являются связность и цельность.

   Предложения, входящие в текст, расположены в определённом порядке. Это создаёт связность текста.

        Цельность тексту придаёт смысловое единство. Каждый текст заключает в себе определённое содержание, то есть имеет свою тему.
Предложения в тексте объединяются не только темой, но и основной идеей. Несколько предложений, выражающих одну мысль, оформляют отдельным абзацем.
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3. С помощью объекта WordArd создайте красочную надпись 

4.  Отформатировать текст согласно таблице.

	
	1-й абзац
	2-й абзац
	3-й абзац
	4-й абзац
	5-й абзац

	Выравнивание
	По левому краю 
	
	По правому краю
	По ширине
	По левому краю

	Междустрочный интервал
	обычный
	полуторный
	двойной
	полуторный
	обычный

	Интервал внутри строки
	обычный
	разреженный
	Уплотнённый
	обычный
	обычный

	Первая строка
	
	
	Отступ 1,1 см
	Выступ 0,9 см
	Отступ 1 см

	Абзацный отступ (левая граница)
	
	
	
	
	2 см

	Абзацный отступ (правая граница)
	
	
	
	
	3,5 см

	Интервал перед
	
	
	
	
	6п

	Интервал после
	
	
	
	
	12п


Задание2.
1. Создать таблицу по образу, используя команды объединения и разбиения ячеек.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Задание № 3
Создать рисунок по образцу:
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